附件1

赛务基本要求
	事项
	基本要求

	住宿
	学生：标准间，住宿时间5天，人数约为500人

	
	教师：标准间/单人间，住宿时间5天，人数约为300人

	
	工作人员：标准间，住宿时间10天，人数约为30人

	
	专家嘉宾：单人间，住宿时间3天，人数约为10人

	交通
	接送参赛队伍往返于酒店与比赛场地之间，单程交通时间不超过30分钟，需有工作人员指导。

	餐饮
	1.用餐形式：学校自定，保证用餐质量，需要单独开设清真窗口；
2.用餐标准：由学校提供菜单，具体标准和协办方协商；
3.需有工作人员沿路引导，现场维持秩序；
4.早餐在酒店就餐，学校提供比赛日午餐和晚餐，合计2餐。

	报到
	专职团队接待报道的师生，信息核对、手续办理、资料分装与分发

	比赛
	1.场地面积约为1200-1500平方米，例如体育馆、图书馆或活动中心；比赛用桌约180张，尺寸约为190*84cm，供三人同时使用，配桌面绒布和椅子，场地内布线需满足180只队伍，360台电脑同时工作8小时。
2.设备：电脑由承办院校负责配置，场地需音响、显示屏、麦克风。
3.场地需提前布置好，专人维护，并有志愿者配合比赛期间的赛务工作。
4.

	开闭幕式
	1.场地：容纳不低于800人，入礼堂或报告厅，前方有舞台可供领导嘉宾入座，并进行颁奖，有小型嘉宾休息室。
2.设备：音响、投影、幕布、麦克风、桌签桌布、配套桌椅、场地外铺设横幅、易拉宝、拱门等。
3.场地需提前布置好专人维护。
4.专职团队负责全部流程，含主持工作、流程设计、文艺节目等。

	论坛
	可容纳200人的会议室，配桌椅、音响、投影、幕布、麦克风

	接待
	安排专人专车负责领导及嘉宾的食宿行和考察交流。

	资料
	会务资料、印刷品、基本办公用品

	工作人员
	提供分项工作的对接人和不少于50人的学生志愿者

	摄像
	全程摄影摄像，为媒体宣传提供优质材料

	媒体
	拟申报院校需邀请不少于3个媒体资源报道大赛积极新闻信息。
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赛项承办申请书
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